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Nr.3662/22.11.2023
ANUNT
privind examenul de pPromovare pe postul: administrator patrimoniu grad Il, din cadrul

Serviciul Administratiy

[ Data, locul si ora examenuluj:

Examenul va avea loc in data de 18.12.2023, ora 13.00 la Liceul Tehnologic "Marcel Guguianu” Zorleni cu
sediul in localitatea Zorleni, strada Regina Maria, numaru| 25, judetul Vaslui, conform Hotararii nr.1.336 din 28
octombrie 2022,cy modificarile si completarile ulterioare,

. Bibliografia:

e O.M.F.p nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

* LEGEA nr.22/1969, modificats si completats prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice;

*H.Gnr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
®* O.M.F.P nr, 3512/2008 privind documentele ﬁnanciar-contabile, modificats;
* Legea 198/2023 Legea Educatiei Nationale;

* ORDIN nr. 4925/2005 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si functionare a unitatilor de
invdtdmant, modificata;

® Hotdrarea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

ll.  Tematica concursului pentru promovare rad a postului de administrator de atrimoniu
1. Organizarea si functionarea unitatilor de invatdmant preuniversitar, personaly| unitatilor de invdtamant,
rdspunderea disciplinars a personalului;
2. Structura, organizarea si responsabilitdtile personalului didactic auxiliar si nedidactic compartimentul
administrativ~organizare si responsabilitati;
3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
4. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rispunderea penald si civild a
gestionarului;

sdndtatea in muncd).

10. Comitetul de securitate si sdnitate in muncd(conf. Codului Muncii);

11. Réspunderea patrimonial3 conf. Codului Muncii;

12. Dispozitii generale, obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor;

13. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

14. Colectarea selectivd a deseurilor.

15. Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii

16. Garantia in numerar (conf. Legii22/18.11.1969)

17. Drepturi s obligatii in legatura cuy primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale,
18. Predarea-primirea gestiunii de bunurj materiale

10 ne..



20. Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice, editarea
texte) si s3 aib3 cunostinte de utilizare e-mail.
21. Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca si de prevenire sj stingerea incendiilor.

IV. Probele de Promovare pe postul de Administrator patrimoniu grad JI S/ Serviciul Admistrativ va consta
in sustinerea unej probe scrise si interviu conform calendarului
~2Trorm calendarului

Proba scrisg 18 decembrie 2023
Afisarea  rezultatelor proba' 18 decembrie 2023 ’

practica

Depunere contestati 19 decembrie 2023 12,30-14,30

Afisarea rezulta_telor iﬁ)o_

contestatii
| 0 decembrie 2023 13,00

[ 6 Afisare rezultate finale

|

“.__%ER_

| 21 decembrie 2023 16,00
R%#_ peas |

Secretar,
Artene Mihaela




